Aplikace Teams pro podporu online vyuky na FIT

Vazeni studenti,
kazdy student, vyucujici, i zaméstnanec fakulty disponuje pfistupem na univerzitni Office 365.

Soucasti baliku Office 365 je i aplikace Teams, kterou jsme zvolili jako nastroj pro on-line podporu vyuky.
Aplikace Teams je pfistupna na adrese:

https://office365.cvut.cz ihned po ptihlaseni v seznamu aplikaci

Do aplikace se ptihlasite za pomoci CVUT pfihladovacich udaji ve tvaru:
[username@cvut.cz] / Heslo CVUT

Obecné neni potteba pro pouzivani aplikaci z Office 365 nic instalovat — jsou pouZitelné pfimo z webového
rozhrani s drobnymi omezenimi. Pokud to ale nestaci, je pro plnou funkcionalitu dané aplikace potirebné
instalovat jeji nativni verzi v podporovaném OS, pokud ji dand aplikace disponuje.

Pro prehlednost obsahu doporucujeme prepnuti rozloZeni na styl Seznam (List), které naleznete v aplikaci
vpravo nahote pod ikonou ozubeného kolecka v menu Prepnuti zobrazeni (Switch view).

Dalsi podpUrné informace:

Dal$i informace o sluzbé Office 365 naleznete na strankach VIC CVUT:

https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/office-365/

Podrobnéjsi navody k aplikaci Teams na strankach VIC CVUT:

https://ist.cvut.cz/podpora/navody/navody-pro-ms-teams/

Aplikace Teams je soucasti baliku aplikaci Office 365, ktery si nainstalujete dle navodu:

https://support.microsoft.com/en-us/office/download-and-install-or-reinstall-microsoft-365-or-
office-2019-on-a-pc-or-mac-4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658

Oficidlni navod k aplikaci Teams:

https://support.microsoft.com/en-us/office/install-office-apps-from-office-365-dcf2d841-dac7-
455b-9a77-fc8f7ee92702#IDOEAABAAA=Try it!

LEGENDA: (x) znaci oznaceni poloZky v priloZenych obrdzcich.
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1. Zakladni pouziti

1) Prihlaste se do aplikace Teams.

2) Vlisté nalevo si zvolte polozku Teams, kterd vdm zobrazi dostupné tymy (predméty).

3) Pro zahajeni online vyuky, Ci jeji podporu, najdéte tym s ndzvem prislusného predmétu, dle jeho
kodu.

4) Po otevieni tymu daného predmétu uvidite komunikacéni kanal ,,General“, ktery je vychozi pro
kazdy tym a nelze jej ménit. Pro béZznou komunikaci doporucujeme pouzit pravé tento kanal.

5) P¥i prvnim vstoupeni do tymu pfedmétu je nutné nejprve povolit aktivaci studentd (1).

Pfi generovani predmétll jsme sloudili jejich varianty pod hlavni kéd. Pokud potfebujete rozdélit
komunikaci napf. pro EN ¢i distancni studenty, doporucujeme si vytvofit v rdmci tymu potirebny
komunikacni kanal pres ikonu tfi tecek (...) v levém panelu u ndzvu tymu a v menu pak zvolit Pfidat kanal
(Add channel).
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Obrdzek 1: Zdkladni pouZiti - Aktivace Zddosti studenta o povoleni pristupu do predmétu — krok 1



Aktivovat tym

Po aktivaci tymu k nému studenti budou mit pfistup. Tato akce je nevratna.

Zrusit

Obrazek 2: Zdkladni pouZiti - Aktivace Zddosti studenta o povoleni pristupu do predmetu — krok 2
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Vas tym je ted aktivni.

Obrdzek 3: Zdkladni pouZiti - Aktivace Zddosti studenta o povoleni pristupu do predmétu — krok 3



2. Zakladni komunikace

Pro komunikaci v daném predmétu mizete pouZit 2 zakladni nastroje a to chat (1) a videokonferenci (2).
MozZnosti videokonference:

e Zaznam online pfenosu videa (3)
e Sdileni plochy / konkrétni aplikace (4)
e Sdileni prezentace (5)

e Whiteboard - bilou tabuli pro sdilené kresleni (neuchovava se v zaznamu) (6)

Pofizené zaznamy videa se vam zobrazi v chatu aplikace automaticky formou odkazu do aplikace Stream
(obdoba Youtube).

Pro aktivaci rozhrani videokonference kliknéte na (2) a pro jeji zahajeni nasledné na (7). Od tohoto
momentu je prenos zahajen a studenti se mGzZou do vasi konference pripojovat. Seznam pfipojenych
studentt vidite v panelu vpravo po kliknuti na (8). V panelu vpravo mizZete vést textovou konverzaci (9).
Pro zahdjeni zaznamu, kliknéte na (3). Pro sdileni plochy pak (4).

A Vyhledejte nebo zadejte pfikaz. e — O

a

= Tymy e .@f Obecné Pprispévky Scubory Notes + ® Tym
w Team-BI-CAO
Obecné \ - \
1

Vitejte v pfedmétu!

Zhuste 2ahajit konverzaci tim, 3e @zminite nézev predmétu nebo jména

Chcete pfidat pfedmét?

Sejit se hned
&

Apiikace

©)

Napovida

/ Vypnout  [E] Naplénovat schiizku

28" Pripojit se k tymu nebo v... 53

Obrazek 4: Zakladni komunikace - Hlavni obrazovka
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Obrazek 5: Zdkladni komunikace - Hlavni obrazovka videokonference
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3. Zakladni orientace v Teams

1. Chat

Soukromy chat s pfimo vybranymi osobami.

Novy chat otevieme tlacitkem Novy chat (New chat) (1a), s moznosti dodatecné pozvat Ucastnika pouzitim
tlacitka Pridat osobu (Add people) vpravo nahofe v rozhrani existujici konverzace.

2. Tymy
Cinnost v ramci predmétu, studijni skupiny, cviéeni.

V ramci jednotlivych skupin se zobrazuji probihajici pfrednasky v podobé telekonference (2a), s moznosti
se k nim dodatecné pripojit a pribéiné komunikovat s ostatnimi Ucastniky. Telekonferenci novou lze
vytvorit tlacitkem kamerky Sejit se hned (Meet now) (2b), na spodnim okraji na karté Prispévky (Posts).

3. Soukromé hovory
Soukromé VIOP hovory; aplikace vychazi ze Skype.

4. Ostatni funkce...
Zahrnuji mimo jiné sdileni soubor(, poznamek a moznost integrace dopliikové aplikace do nové karty (4a).
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Obrdzek 6: Zdkladni orientace v Teams - Pfehled hlavnich funkci



